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Informations générales

Circonscription de : 

Nom et commune de l’école :

Adresse de l’école : 

 PE concerné(s) : 

Classe(s) concernées :

Lieu de destination :

Dates de la sortie :     Du ………………/ …………………/ 202
	                        Au ………………/ …………………/ 202

Ne constituer qu’un seul dossier si plusieurs classes participent au même projet de sortie.
« Les voyages scolaires sont autorisés par l’inspecteur de l’éducation nationale (IEN) chargé de la circonscription, après accord du directeur d’école et information au directeur des services de l’éducation nationale (Dasen), qui, en cas de séjour hors du département, en avertit son homologue du département d’accueil. » (Extrait BO n°26 du 29 juin 2023)
Sous réserve de conditions sanitaires favorables et de respect du protocole en vigueur au moment du séjour.
Textes de référence : 
Organisation des sorties et voyages scolaires dans les écoles, les collèges et les lycées publics
NOR : MENE2310475C - Circulaire du 13-6-2023 - MENJ - DGESCO C2-3
https://www.education.gouv.fr/bo/2023/Hebdo26/MENE2310475C  
Guide relatif aux sorties et voyages scolaires 1er degré 
https://eduscol.education.fr/document/52182/download?attachment   
Procédure d’autorisation des sorties et voyages scolaires dans le 1er degré 
https://eduscol.education.fr/document/51245/download?attachment 
Circulaire n° 2017-116 du 6 octobre 2017 (taux d’encadrement des APS)
https://www.education.gouv.fr/bo/17/Hebdo34/MENE1717944C.htm 
Note de service du 28 février 2022 (contribution de l’Ecole à l’aisance aquatique)
https://www.education.gouv.fr/bo/22/Hebdo9/MENE2129643N.htm 

	La transmission des dossiers par voie dématérialisée est à privilégier. 
Si le dossier complet est déposé par courrier, il est demandé en 1 exemplaire, non relié, placé dans une chemise. 
[bookmark: _GoBack]Le dossier doit parvenir à l’I.E.N. de la circonscription pour avis :

- 7 semaines avant la date de départ pour les séjours dans le département d’Indre-et-Loire
- 10 semaines avant la date de départ pour les séjours dans un autre département
- 10 semaines avant la date de départ pour les séjours à l’étranger 
…Sans prendre en compte les semaines de vacances scolaires.




Le formulaire de demande d’autorisation d’un voyage scolaire signé par le directeur de l’école, sera à placer au début de chaque dossier.
Conseil :
- Le conseiller pédagogique de la circonscription en charge des sorties scolaires est disponible pour aide, information et accompagnement du projet si besoin.
Remarques : 
- Les formulaires renseignés, permettant la vérification de l’honorabilité des accompagnateurs, devront être lisibles, au risque de retarder l’étude du dossier.
- Prévoir, si possible, un adulte accompagnateur suppléant, en cas de désistement.
Une fois les dossiers déposés à la DSDEN, si des changements devaient intervenir (accompagnateurs, activités…), il sera nécessaire d’en informer au plus vite la DSDEN (DIVEL et IEN). 
	Dossier constitué des pièces suivantes :
	A garder à l’école
	x
	A transmettre à l’IEN
	x

	Le formulaire de demande d’autorisation de voyage scolaire 
	

	
	
	X
	

	Le formulaire de vérification d’honorabilité pour accompagnateurs autres que les personnels éducation nationale
	

	
	
	X
	

	Le budget prévisionnel
	

	
	
	X
	

	Le projet pédagogique

	

	
	
	X
	

	La fiche information transport
	

	
	
	X
	

	Le schéma de conduite A/R du transporteur (tampon et signature)
	
	
	
	X
	

	Le programme détaillé du voyage scolaire
	
	
	
	X
	

	La liste des élèves avec date de naissance et numéro de téléphone des parents
	
	
	
	X
	

	Les autorisations parentales
	
	X
	
	
	

	Les autorisations ECRITES nécessaires à la participation d’un personnel relevant d’un autre employeur (AESH, ATSEM, etc.)
	
	X
	
	
	

	Les attestations d’assurance des élèves
	
	X
	
	
	

	Les attestations d’assurance des accompagnateurs (fortement conseillé)
	
	X
	
	
	

	Diplôme PSC1 / AFPS d’une personne de l’équipe d’encadrement	
	
	X
	
	
	

	Le cas échéant, les autorisations de sortie du territoire accompagnées de la copie des titres d’identité des signataires, lesquelles seront conservées par l’enseignant durant toute la durée de la sortie.
	
	X
	
	
	

	Activité EPS et EPS TER
Vérification diplôme + honorabilité OU validité carte professionnelle sur le site EAPS
	https://eapspublic.sports.gouv.fr/CarteProRecherche/RechercherEducateurCartePro
	
X
	
	X
	

	Agrément Education Nationale structure hébergement
Consultation du Le catalogue national des structures d’accueil et d’hébergement
	https://eduscol.education.fr/3098/catalogue-national-des-structures-d-accueil-et-d-hebergement 
ou centre hébergement
	X
	
	X
	


Les règles en matière d’encadrement des élèves (fiche 4 du guide pour les sorties et voyages scolaires 1er degré)
[image: ]

Encadrement des activités physiques et sportives 
[image: ]

Taux d'encadrement renforcé
[image: ]
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formulaire-demande-autorisation-voyage-scolaire_1er-degre_1 (1).docx
[bookmark: _Toc133512142][bookmark: _GoBack]Formulaire de demande d’autorisation d’un voyage scolaire

Informations générales 



Voyage impliquant des élèves de : □ Maternelle

	□ Élémentaire



Type de voyage : □ Voyage scolaire sur le territoire national

	□ Voyage scolaire à l’étranger



Nom de l’école : 	

Adresse : 	

		

		

		

		

		





Code postal :  

Commune : 	

Date du séjour : du 	au	Nombre de nuitées : 	

Département(s) ou pays d’accueil : 	

Directeur d’école : 	

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		





Courriel : 	Téléphone : 

Enseignant référent : 	

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		





Téléphone permettant de joindre le groupe en cas d’urgence : 

Nombre d’élèves 	Nombre d’accompagnateurs : 	

 Joindre la liste des élèves participant au voyage scolaire comprenant la date de naissance des élèves et le numéro de téléphone d’une personne responsable de l’élève à contacter en cas d’urgence.

Équipe d’encadrement



		Personnels de l’éducation nationale



		Qualité (enseignant, etc.)

		Nom

		Prénom

		Téléphone



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		





		Accompagnateurs autres que les personnels de l’éducation nationale 



		Qualité (parent d’élève, personnel de la structure d’accueil etc.)

		Sexe (H/F)

		Nom de naissance

		Prénom

		Date de naissance

		Lieu de naissance



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		





Un personnel de la structure d’accueil est formé aux gestes de premiers secours : 	□ Oui   □ Non

Un accompagnateur du voyage scolaire est formé aux gestes de premiers secours : 	□ Oui   □ Non

Budget prévisionnel



 Joindre le budget prévisionnel.

Transport



 Joindre la fiche d’information sur le transport.

Hébergement



Structure inscrite au catalogue national des structures d’accueil et d’hébergement : □ Oui   □ Non

Nom de la structure d’accueil et d’hébergement : 	

Nom du responsable : 	

Adresse : 	

		

		

		

		

		





Code postal :  

Commune : 	

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		





Courriel :	Téléphone : 

Projet pédagogique



 Joindre le projet pédagogique.

 Joindre le programme détaillé du voyage scolaire.

Visas



		

		

		/

		

		

		/

		

		





Date de transmission du dossier au directeur d’école : 

Avis du directeur d’école : 

□ Accord		□ Refus motivé

Observations : 	

	

	

	

	

Date : 	Signature du directeur d’école : 

		

		

		/

		

		

		/

		

		





Date de transmission du dossier à l’IEN chargé de la circonscription : 

Décision de l’inspecteur de l’éducation nationale chargé de la circonscription : 

□ Accord		□ Refus motivé

Observations : 	

	

	

	

	

Date : 	Signature de l’IEN chargé de la circonscription : 



Formulaire de demande d’autorisation d’un voyage scolaire – 1er degré	2
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Formulaire_de_demande_de_vérification_de_l_honorabilté_pré_rempli(1)_2023.docx
[

Tapez ici

]

 

 

 



Formulaire de demande d’agrément pour les intervenants bénévoles, agents non titulaires ou fonctionnaires agissant en dehors des missions prévues par leur statut particulier (en vue de l’interrogation du FIJAISV, fichier judiciaire automatisé des auteurs d’infractions sexuelles ou violentes). BO n° 34 du 12 octobre 2017 

Merci d’écrire lisiblement. 

		Civilité 

		 



		Nom d’usage 

		 



		Nom de naissance (si différent du nom d’usage) 

		 



		Prénom 

		 



		Date de naissance 

		 



		Ville de naissance et code postal 

		 



		Pays de naissance 

		 



		Adresse postale 

		 



		Téléphone 

		 



		Courriel 

		 



		Ecole (s) d’intervention 

		 



		Activité(s) concernée(s) 

		 



		Liste des diplômes, qualifications ou certifications attestant de la compétence technique pour l'activité concernée (justificatifs à joindre à la demande), ou rôle 

		 



		Lettre d'engagement à respecter le règlement intérieur et les modalités d'intervention fixées avec l'enseignant. 

		Je certifie avoir pris connaissance du règlement intérieur de l’école, m’engage à le respecter ainsi que les modalités d’intervention fixées avec l’enseignant.                        Signature 



		Vérification DSDEN 37 

		 

		 











 

Date de la demande :  

	 	 	  	 	 	 	DSDEN 37_2023-2024 
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budget-previsionnel-premier-degre_0(1).docx
Budget prÉvisionnel PREMIER DEGRÉ 

Type de sortie :

□ Sortie scolaire sans nuitée obligatoire

		□ Sortie scolaire sans nuitée facultative

		□ Voyage scolaire

		DÉPENSES

		RECETTES



		Postes

		Total

		Postes

		Total



		Coût des visites et activités pratiquées

		

€

		

		Séjour des élèves

		

		€





		

		

		A- Participation des familles

□ Participation :                                            €

B- Autres sources de financement

□ Contribution de la commune :                   €

□ Autres sources (à préciser) :                      €

Sous total 1 :

		



		Coût du transport

		€

		

		



		Coût de la restauration

		€

		

		



		

		

		

		Séjour des accompagnateurs

		

		€





		

		

		A- Participation de la commune

□ □ Contribution de la commune :                 €€

B- Autres sources de financement 

□ Autres sources (à préciser) :                      €

Sous total 2 : 

		



		Coût de l’hébergement

		€

		

		



		Autres dépenses

		€

		

		



		Total

		€

		Total

		€







 Coût du séjour par élève (Sous total 1 / nombre d’élèves) :                                                                €
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Projet pédagogique.docx
Projet pédagogique - VOYAGE SCOLAIRE – Proposition de présentation



1)	Le lien avec le projet d’école.

2)	Les objectifs d’apprentissages (issus des programmes officiels et du socle commun) :

a.	Comportementaux

b.	Cognitifs

c.	Méthodologiques

3)	Les activités d’apprentissage proposées :

a.	En amont

b.	Durant le séjour

c.	En aval.

4)	L’évaluation (les évaluations) prévue(s).

5)	La mise en projet (participation des élèves à l’élaboration du projet).

6)	La démarche pédagogique (participation des élèves à la mise en place du projet ; temps pédagogiques par rapport aux activités).

7)	Les prolongements envisagés (productions, réinvestissements dans d’autres disciplines…).



Eventuellement : les moyens et modalités de communication utilisés entre la classe (sur son lieu de séjour) et l’école d’origine et / ou les familles des élèves.


image7.emf
fiche-information-tr ansport_0(2).docx


fiche-information-transport_0(2).docx
[bookmark: _Toc133512143][bookmark: _GoBack]Fiche d’information sur le transport

Le transport aller-retour 

À remplir par l’enseignant organisateur de la sortie et l’organisateur du transport.



Le lieu de rassemblement se fait à l’école : □ Oui   □ Non, préciser : 	

Nombre d’élèves : 	Nombre d’accompagnateurs hors chauffeur(s) : 	

		Trajet aller

		Trajet retour



		Nb km : 

		Heure départ : 

Heure arrivée :

		Nb km : 

		Heure départ : 

Heure arrivée :



		Étape 1

Lieu départ : 

Lieu arrivée :

Moyen de transport :

		Étape 1

Lieu départ : 

Lieu arrivée :

Moyen de transport :



		Étape 2

Lieu départ : 

Lieu arrivée :

Moyen de transport :

		Étape 2

Lieu départ : 

Lieu arrivée :

Moyen de transport :



		Étape 3

Lieu départ : 

Lieu arrivée :

Moyen de transport :

		Étape 3

Lieu départ : 

Lieu arrivée :

Moyen de transport :





Informations complémentaires relatives au transport par autocar

		Transporteur



		Autocar n° 1

Raison sociale : 

SIRET : 

Téléphone : 

Adresse :

		Capacité de l’autocar : 

Nombre d’élèves : 

Nombre d’accompagnateurs hors chauffeur(s) : 



		Autocar n° 2

Raison sociale : 

SIRET : 

Téléphone : 

Adresse :

		Capacité de l’autocar : 

Nombre d’élèves : 

Nombre d’accompagnateurs hors chauffeur(s) : 










La liste des déplacements prévus pendant le séjour



Les déplacements indiqués doivent correspondre au programme détaillé du séjour joint au dossier. 

Lorsque plusieurs déplacements sont strictement les mêmes (lieu, activité), ne remplir qu’un seul tableau en indiquant les différentes dates.

		Date(s)

		Trajet

		Effectif

		Moyen de transport*



		

		De : 

À :

		Nb élèves : 

Nb adultes :

		



		

		De : 

À :

		Nb élèves : 

Nb adultes :

		



		

		De : 

À :

		Nb élèves : 

Nb adultes :

		



		

		De : 

À :

		Nb élèves : 

Nb adultes :

		



		

		De : 

À :

		Nb élèves : 

Nb adultes :

		



		

		De : 

À :

		Nb élèves : 

Nb adultes :

		



		

		De : 

À :

		Nb élèves : 

Nb adultes :

		



		

		De : 

À :

		Nb élèves : 

Nb adultes :

		



		

		De : 

À :

		Nb élèves : 

Nb adultes :

		



		

		De : 

À :

		Nb élèves : 

Nb adultes :

		



		

		De : 

À :

		Nb élèves : 

Nb adultes :

		





* Préciser le moyen de transport utilisé (train, autocar, vélo, etc.).

Fiche d’information sur le transport	2
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Les deplacements organisés dans le cadre des sorties et voyages scolaires doivent garantir la securite
des éléves. Cest pourquol, la constitution de équipe d'encadrement et le respect des taux

drencadrement appellent une attention particuliere.

Les taux d’encadrement des éléves

Les éléves sont tovjours encadrés par deux adultes minimum, dont au moins un enseignant.

Taux dencadrement minimaux des éléves de niveau maternelle quel que soit le type de sortie scolaire.

Jusqus 16 éléves

Au-del3 dun groupe de 16 éléves

Deux adultes dont Fenseignant de la classe

Un adulte supplémentaire pour & éléves

‘Taux d'encadrement minimaux des élaves e niveau élémentaire.

Sorties scolaires sans nuitée

Voyages scolaires

Jusquasoslbies | Audelde30éleves | Jusqua24dleves | Auela de 24 elbves
Deux aduites dont au Unadute Deuxadultes dont au Unaduite
supplémentaire pour1s supplémentsire pour
moins un enseignant o oins un enseignant o
dlbves 12 élbves
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Eléves de maternelle ou de section enfantine

Jusqua 16 éléves, fenseignant plus un intervenant ag
u un autre enseignant.

Au-dela de 16 éléves, un intervenant agréé ou un autre
enseignant suppléméntaire pour 8 éléves.

Eléves délémentaire

Jusqu 30 éléves, fenseignant plus un intervenant agréé ou
un autre enseignant.

Audela de 30 éléves, un intervenant agré< ou un autre
enseignant suppléméntaire pour 15 éléves.
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Eléves de matemnelle ou de section enfantine

Jusqua 12 éléves, fenseignant plus un intervenant agréé
u un autre enseignant.

Au-dela de 12 éléves, un intervenant agréé ou un autre
enseignant suppléméntaire pour 6 éléves.

Eléves délémentaire

Jusqu 24 éléves, Fenseignant plus un intervenant agréé ou
un autre enseignant.

Audela de 24 éléves, un intervenant agré< ou un autre
enseignant suppléméntaire pour 12 éléves.
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